PETUNJUK TEKNIS OPERASIONAL
PENEMPATAN SKEMA SSW KE JEPANG

Petunjuk Teknis berikut adalah tatacara pendaftaran Pencaker Skema SSW yang langsung Mendaftar
di SISKOTKLN

1. Pencari Kerja Mendaftar Melalui SISKOTKLN

Kontak Informasi Pembiayaan

!/ ) SISKOTKL!‘N

LOGIN SISKOTKLN

Isi User ID anda di sini
Isi Password anda di sini

s I Securiy Cod
\

Masida Y CODE yang frtora pada garber

Login Siskotkin

&\/)’ LAYANAN KTKLN @ SELAMAT DATANG DI SISKOTKLN

Sistem Komputerisasi Tenaga Keria Luar Negeri (SISKOTKLN) bagi Calon Tenaga Keria yang akan
TKI MANDIRI / PROFESIONAL berangkat keluar neger.
oo fioecibiom B bt Ul ek S iy Wikt SISKOTKLN mengintegrasikan Pemangku kepentingan terkait dengan penempatan TKI yang antara lain Dinas Kabupaten/Kota,

etonagkerian & forn Figstnei, bows o buls PPTKIS, Balai Lathan Keria Luar Neger, Sarana Keschatan, Asuransi, Pemetitsaan Psikologi, Lembaga Ui Kompetensi, Lembaga
pendafiaran anda untuk dicetok di BP3TK] terdekat i e o e e e
g SISKOTKLN memanfaatkan teknologi terkini dalam proses implementasinya. Penggunaan Teknologi Biometrik untuk memastikan TKI
menghadr pelathan di Balai Latihan Kera Luar Negeri dan durasi yang sesuai dengan negara yang bersangkutan. Hasil akhir der
DallasSekarmed, SISKOTKLN adalah KTKLN yang menjadiidenttas TKI diluar egeri

KTKLN ba ligus sebagai buk bahwa TKI telzh h untuk

bekera ke luar negeri dan berfungsi sebaga insirumen perindungan baik pada masa penempatan (selama bekeria di luar neger)

PMI Program SSW maugun pasca penempatan (sefelah selesai kontrak dan pulang ke tanah ar). KTKLN ini berbentuk smaricard chip microprocessor
contactess dan menyimpan data digitl TK! yang dapst d update dan dibaca card reader

Sisken masukkon biodata anda beserta data

ketenagakeraon di form Registrasi, bawa form bukii

pendaftaran anda untuk dicstok di BP3TKI terdelat i

faysh and:
wilayeh anda. Q INFO SISKOTKLN

Daftar Sekarang. '

Gambar 1.1 menu daftar mandiri skema ssw

Informasi TKI Mandiri/Perseorangan X

Ya, Saya sudah mei dokumen dokumen tersebut

Gambar 1.2 pilih verifikasi di Indonesia



o 0 T W

Berita & Informesi

Silakan lsi Kolom - kolom berikut ini dengan benar sesuai dengan identitas anda

Nama Lengkap ™ NIK/ Nomor KT2 *
[Nama Lengkap | | 251
Nama fbu Nama Ayah*

[Nama Ibu [Nama Ayah

Jenis Kelamin * ‘Tempat, Tol Lakir (DD-MM-YYYY) " Status Perkaninan *

| Lakidaki v [Bekasi [17-08-2002 |& | Belum Kawin
Provinsi Asal TKI" Kota asal TKI* Kesamatan asal T
JAMBI v [JamBi | [JAMBITIMUR
Kewshon s 74" Hamat 7"

KASANG v| [AlamatTKI

Provinsi Asal Orang Tus" Kota 3sal Orang Tua * Kecamatan asal Orang Tua ™
KEPULAUAN RIAU v| [ BATAM v| [SEKuPANG
Kelurshan ssal Orsng Tus Alsmst Orsng Tua™

TIBAN LAMA v| [Alamat TKi

NoTe ke NoTeb O

0218473818 | [0218473818

Gambar 1.3 isikan data diri

Silahkan isi data diri sesuai dengan fakta dan kebenaran
Upload dokumen yang dibutuhkan
Perjanjian Kerjasama (PK)
Certificate of Eligibility (CE)
Surat Keterangan Sehat (MCU)
. Paspor (jika ada)
Pilih lokasi e-KTKLN (BP3TKI/LP3TKI/P4TKI/LTSA)
Pilih pembayaran Asuransi BPJS TK
Kemudian klik tombol simpan



Perjanjian Kerja {Semua halaman PK dalam format 1 File PDF) **:  Certificate of Eligibility (CE)Support Plan(di Jepang) * :

|5 Kilk Untuk Upload

Surat Keterangan Sehat :

lg ik Untuk Uioad [g Kilk Untik Upioad

* File yang diterima adalah file image ektensd jpg (* jog) dengan ukuran file maksimal 1MB.
** Khusus untuk P, file dalam bentuk PDF {seluruh halaman PK dalam bentuk 1 file PDF), dengan ukuran maksimal 3 MB.

Lokasi Penerbitan KTKLN *
| - Silakan Pilih - v

Pilihan Kanal Pembayaran Asuransi

k;‘ Kode Billing BNP2TKI {Kanal Pembayaran Reguler, Kode Biing 17 Digit, dengan 3 Pilihan Bank (BRI, BNI, MANDIRY)
'®) Kode Billing BPJS (Kanal Pembayaran BPJS, Kode Billing 16 Digt). Cek Cara Pembayaran di Sinl

Capcha *

Isi Security Cod| k‘ o158

Gambar 1.4 menu upload dokumen



BUKTI PENDAFTARAN PMI PERSEORANGAN
Silahkan bawa bukti cetak ini sesuai dengan alamat pilihan Uinit BP3TKVLP3TKIPATKI bersama dengan dokumen asli persyaratan menjadi PMI

Data Registrasi
IDCTKI 12258181
Tanpgal Registrasi 13-AUG-2010
Pilihan Unit BPITKULP3TKIP4TKI MAKASSAR - SULAWESI SELATAN
Data Diri CTKI
NIK {No KTP) 3402151801900002
Nama Lengkap MUHAMMAD ILYAS PRAKANANDA
Tempat Lahir BANJARMASIN Tanggal Lahir 18-JAN-1200
Agama ISLAM Jenis Kelamin L
Alamat Asal JL.D'PALM RESIDENCE BLOK O NO. TART. 2 RW. ...
Kota Asal DEPOK.
No Telepon TKI 4584564564 58465465
Pendidikan Terakhir PASCA SARJANA Status Perkawinan KAWIN
] Data Orang Tua CTKI ]
Nama lbu RUKAYAH Nama Ayah HUDI PRAWOTO
Alamat Orang Tua JL. 'PALM RESIDENCE BLOK O NO. TA RT. 2 RW. Kota Asal Orang Tua DEPOK
Data Perusahaan, Visa, dan Perjanjian Kerja
Negara Tujuan JAPAN
MNama Perusahaan JAPANICA
Alamat Perusahaan HG QUARTER Kota F SHOIBUYA
No Telepon Panssahaan B5456456
No Fax Perusahaan 558456464
No Visa 23432 Tanggal Visa 18-JAN-2020
No PK DFGDFGFDG
Tanggal Awsl Beriaku PK 18-JAN-2019 Tanggal Berakhir PK 18-JAN-2012
Data Paspor
Mo Paspaor BaZ20578
Tanggal Awal Beriaku Paspor 08-JUN-2016 Tanggal Berakhir Paspor 08-JUN-2021
Data Pekerjaan
Janis TKI JAPANICA
Sektor TKI FORMAL
Jabatan Pekerjaan ACCOUNTANT
Gaji yang diterima 2000 Maia Uang AFGHANI
Sektor Usaha KEUANGAN, ASURANSI, USAHA PERSEWAAN BANGUNAN DAN TANAH
Jaminan Sosial PMI (BPJS)
Kode Billing 0625190846241606
Jumilah Bayar Rp. 494.500
Silakan transaksi Kode Billing melalui kanal pembayaran BPJS Ketenagakerjaan berikut ini :
- Bank BCA, - Bank Mandiri - Bank Negara Indonesia (BMI) - Bank Rakyat Indonesia (BRI) - Bank BTN - Speedsend
-BankBJB - Alfamidi - Alfamart - Indomaret - Tokapedia
‘SEBELUM MEMBAYAR PASTIKAN DATA ANDA DI SISKOTKLN SUDAH BENAR
KARENA DATA ANDA AKAN DATA KE| TAAN DI BPJS KETENAGAKERJAAN.

petunjuk pembayaran silakan kunjungi link ini : http-//bnp2tki.go.id'bayariamsos

%&"ﬂf"‘m ©)BNP2TKI @) Rrs &eankert 33 BN mandin

fo21) 25248818 Pusat Lirbang ds informas! BNPETK!

Gambar 1.5 menu bukti pendaftaran

Pada cetak bukti pendaftaran ini bisa dilihat ID CPMI
Data Diri; dan
Kode Billing untuk pembayaran Asuransi BPJS TK

Bawa Bukti Pendaftaran ini ke (BP3TKI/LP3TKI/PATKI/LTSA) sesuai pilihan lokasi untuk
dilakukan Verifikasi guna mendapatkan e-ID



2. Login SISKOTKLN
Setelah Pencaker Berproses di Aplikasi IPKOL dan telah melakukan Medical Check UP (MCU) data

akan dialirkan ke SISKOTKLN

BADAN NASIONAL PENEMPATAN DAN PERLINDUNGAN TKI

&/ ) SISKOTKLN

@ LOGIN SISKOTKLN

Bl xxxx_BP3TKI

SECURITY CODE Bl Isi Security Cod

Masukkan SECURITY CODE yang tertera pada gambar

Login Siskotkin

Gambar. 2.1
Menu login ke SISKOTKLN

User login ke SISKOTKLN sebagai verifikator BP3TKI untuk melihat list CPMI yang dikirim
dari aplikasi IPKOL

3. Masuk Ke halaman SISKOTKLN
Masuk ke halaman SISKOTKLN sebagai Verifikator BP3TKI untuk melakukan verifikasi
berkas Pencaker. Verifikasi masuk ke menu validasi TKI Mandiri/Perseorangan

k‘% MODUL APLIKAZ] Q

Monitoring Proses TH)
List Pejabat
I List Tunda Layan
DAFTAR TH]
Verifikasi CPMI S5W dari IPKOL

Validasi TKI Mandin DHSC

Helpdesk System
‘Validasi TH] Mandir/Perseorangan

PRF

¥eterangan PAP dan E-KTHLN

Walriu Pelayanan

Gambar. 3.1
Menu verifikasi CPMI



Pada Modul Aplikasi masuk ke menu Verifikasi CPMI Mandiri /Perseorangan

Verifikasl TKI Mandirl / Perseorangan

Pencarian @
N

No. Nomor ID Nama TKI LIP Kota Asal Paspor  Gaji Jabatan Perusahaan
1. 2018006285 ALFIAN NANSO [ JAKARTAUTARA CH5107 2800 2L0TY WORKER (MaK) EXELLFOLEHA 2004 57 200
2 2019006233 DIK DIK. L CIANUR C42728%6 468 DOLLAR BRUNE| WAITER SAMPOERNA LAZAT RESTAURANT
3. 201%0e6232 SAHRUL HAMDANI L maLanG 2848340 438 DOLLAR BRUNEI WAITER DAYANG HAJA SANIK DAN ANAK ANAK
4. onis0dezE VANR SURVANA BN EMAN SULAEMAN L SURASUMI (KOTA] 2540331 458 DOLLAR BRUNE] WAITER DAVANG HAJAK SANIK DAN ANAK ANAK
5. ;isossise TOTO SANTOSO NASRUDIN L LAMFUNG UTaRA 550 DOLLAR BRUNE] CLERNERS KONTRAKTOR JANIE ADE
6. FARIDH P PAOBOLINGGO 2554362 550 DOLLAR BAUNE] SYICT HIH ST HAWS BT PENGHULL HI A1 BAKAR 8 ANAK-ANAK
7. SITI HARDIANT) 7 BOGOR (KOTA) 2300 NT OPERATOR SHINKHONG TEXTILE
8. CINDY GKTRINAVYRA B IAKARTATIMUR 200 NT OPERATOR PT SHINKONG TEXTILE €0
g EXARISTIVAWAT 7 LAMPUNG TIMUR 2300 NT OPERATOR PT SHINKONG TEXTILE
10 S201034407830120 ZAKIATUN HUSNIAH STABDURRAKMA P LOMBOK BARAT 82713641 720 DOLLAR BRUNEI HELFER PG HIH SITI INTAN BINTI PG HJ TAJUDNITAJUDDIN

Gambar. 3.2
List CPMI yang akan diverifikasi

(g Verifikasi |

MANDIRVPERSEORANGAN @ o
VERIFIKASI/ UPDATE DATA CTKI SKEMA| @ Data X Batal
Data Diri CTKI
Nomor ID: 2019096155
Nama Lengkap Jenis Kelamin
[Exa RISTIYAWATI | | Perempuan v
Status Perkawinan Tempat, Tgl Lahir (Tanggal-Bulan-Tahun)
| Belum Kawin v [BUKIT SELABU |.[10-06-1998 |
Agama Pendidikan Nomor KTP
[ 1siam v [ smK v [ |
Provinsi Asal” Kota asal” Kecamatan asal”
| Lampunc v | LAMPUNG TIMUR v | BANDAR SRIBHAWCNO |
Kelurahan asal® Alamat*
| sriBHAWONG v [DUSUN X RT/RW 0381018 ]
Nama Ibu Nama Ayah
|sARWINI | |sunARYO |
Provinsi Asal Orang Tua™ Kota asal Orang Tua® asal Orang Tua*
| Lampune v | LAMPUNG TIMUR v | BANDAR SRIBHAWCNO M
asal Orang Tua* Alamat Orang Tua™
| srIRHAWONG v [DUSUN X RT/RW 0381018 -
Perjanjian Kerja (Semua halaman PK dalam format 1 File -
POF):" Visa Kerja - * 2%
Uk e 0045 U bk 500 K5 i s 500 KB
um Untu Uploaa Igmnx Urtk Uploza Bmk Untuk Upicsa Bsm UntucUpoat
Purjanan Ko Visa Ko Paspoc Suat Ketacangan Sehat

=2 )
Gambar. 3.3
Halaman verifikasi data CPMI

- Pastikan seluruh data yang terisi sudah sesuai, jika ada kesalahan dapat dilakukan perbaikan
secara langsung

- Validasi Paspor cukup isikan Nomor paspor dan klik tombol validasi jika data ditemukan maka
akan tampih halaman data diri pada paspor yang dikirim dari Imigrasi

- Jika data paspor tidak ditemukan, input manual Nomor paspor tanggal diterbitkan dan
tanggal berakhir sesuai data paspor fisik yang dibawa CPMI.

- Upload seluruh berkas yang disyaratkan :
a. Paspor
b. Perjanjian Kerja (PK)
c. Certificate Eligibility (CE)
d. Sertifikat Kesehatan (MCU)

- Pilih Kanal Pembayaran Asuransi BPJS

- Jika sudah selesai dan dirasa sudah benar klik tombol verifikasi / Update data pada tombol di
kanan atas.



4. Capture Foto dan Sidik Jari
Fasilitas ini digunakan oleh petugas penempatan UPT daerah(BP3TKI/LP3TKI/PATKI) untuk
melakukan Capture Foto dan Sidik Jari untuk CPMI skema SSW ke Jepang.

a. Hal Yang Perlu Disiapkan
1. Petugas Operator
2. Komputer/Laptop
3. Fingerprint scanner
4. Koneksi Internet

b. Petunjuk Penggunaan Aplikasi
1. Buka aplikasi Capture Sidik Jari E-KTKLN. Masukkan User Id dan Password. Apabila

komputer/laptop belum terdaftar dalam sistem, maka anda perlu mendaftarkan token

komputer/laptop via petugas di Puslitfo.

Silakan Login

CAPTURE SIDIK JARI DAN FOTO E-KTKLN

Silakan masukkan UserID dan Password, kemudian tekan tombol Login

‘o pNp2rK)  UserID
Eu

\ ’2 Password

Login Progress

1 Login l l @ Tutup

Gambar 4.1 Tampilan Awal



2. Masukkan ID CPMI pada textbox lalu klik load

Capture Sidik Jari E-KTKLN

mTK | | [ S |

Token : 1CAD-OFFD-B898-3F53-FDE2

2
Capture Sidik Jari E-KTKLN

IDTKI b | 7 Load

Gambar 4.2 Load ID CPMI

3. Data CPMlakan terload di aplikasi. Klik capture foto.

&)_
Capture Sidik Jari E-KTKLN

IDTKI | ewsssemse | 5 Load

Nama M |
Alamat |
PPTKIS — |
Negara P |— |

[ ] Capture Foto ] [ @ Jari Kiri ]{ Test

Gambar 4.3 Data termuat di aplikasi



4. Window Capture Foto terbuka, pilih kamera, lalu klik start untuk mengcapture foto. Lalu
lakukan seleksi dengan klik dan drag pada area foto. Jika sudah dirasa tepat, klik gunakan foto

Gambar 4.4 Proses Capture Foto

5. Foto akan tersimpan sementara pada aplikasi, lanjutkan dengan proses input sidik jari jari kiri.
Klik Jari Kiri

Capture Subk Jo, E-KTKN - [8P30B0 FANGY
Capture Sxdik Jori E-KTKIN

IDTKI  ettaattiis 71008 |
Nama S—

Alamat

PPTKIS SEEE——

Negara Penempatan S

Gambar 4.5 Scan sidik jari kiri

6. Tempelkan jari pada Fingerprint Scanner. Pastikan sidik jari memiliki kualitas baik.
'_,,vmﬁn;ismium‘ == ETRET

Ambil Sidik Jari Kiri

Silakan Verifikas an sidik jari

Gambar 4.6 Tampilan proses input sidik jari



7. Lakukan uji coba untuk memastikan sidik jari dapat terbaca dengan baik. Input ulang bila
perlu.

[ ) Verificasi Sicik Jari__ e s ) Verifikasi Sidik Jari =)
Tes Sidik Jari Kiri COCOK!!

Silakan Verifikasi data dengan sidik jari

Gambar 4.7 Tampilan proses pengujian sidik jari

8. Ulangi lagi langkah 6 dan 7 untuk sidik jari tangan kanan. Tombol Validasi akan terbuka.
Pastikan foto, sidik jari tangan kanan dan tangan kiri sudah terisi dengan baik. Lakukan
pemeriksaan melalui form yang ada. Jika sudah, klik tombol validasi.

] = =

Capture Sidik Jari E-KTKLN

IDTKI | emmaneusss | Flod
Nama ——

Aiamat

PPTKIS —

Negara Penempatan i

(S Jre] (S [G5m)

Gambar 4.8 Tampilan Form apabila item foto dan sidik jari sudah terlengkapi




9. Muncul form verifikasi, tempelkan salah satu jari CPMI pada Fingerprint scanner untuk

melakukan verifikasi.

fare Sk TN =
DIXI  eosmm— 7 tood
e e ——

Gambar 4.9 Verifikasi Akhir

10. Jika sidik jari cocok, akan muncul pesan konfirmasi untuk menyimpan data. Klik Yes untuk

mengakhiri proses input sidik jari.
; :

Cagtrn Stk Jan (TN

IDTK 7 sand

{ A Apahah Aade Yok Abas Mumpengen Dt o 7|
i

4% Cagnwrs Fote S | A Ten e | 4 1o

Tabes | LCAD ZR1D.SUS8-W31I0L

Caphare S 2001 £-THAN

DX I »
Mot

48 Cagnore Fot

Tehen | 1CAD49VD SU0-W5140C2

Gambar 4.10 Proses Akhir Capture Foto dan Sidik Jari CPMI



Demikianlah akhir dari Capture Foto dan Sidik Jari CPMI.CPMI sudah siap untuk mengikuti OPP
untuk penempatan skema SSW.

Setelah dilakukan OPP maka CPMI akan dibantu untuk terbitkan e-ID

U

e-ID
( OVERSEAS WORKERS ID - CARD )

REPUBLIK INDONESIA

3257081804840251
No. Paspor : A1240120
Nama : NAMA LENGKAP

Negara Penempatan : JAPAN
PPTKIS/Pelaksana : TKI MANDIRI
Agency : PERUSA
Kab/ Kota : QANGLI
Diterbitkan di " : KBRI TOKYO
Berlaku Hingga :‘?}-01’-1970

13!

Gambar 4.11 Gambar e-ID

Setelah mendapatkan visa, segera lakukan upload visa ke website SISKOTKLN dengan alamat :
http://siskotkin.bnp2tki.go.id/upload visa/, sebagai penanda bahwa proses penempatan telah
selesai dan PMI siap untuk berangkat ke negara tujuan penempatan.

&/ ) SISKOTK LN

BADAN NASIONAL PENEMPATAN DAN PERLINDUNGAN TKI

UPLOAD DOKUMEN VISA
o e .

O TANGGAL LAHR : =) (format : DD-MM-YYYY) *
O wuemaisu

Isi Security Cod

O cAPCTHA
Sbes1

|‘ Cari Data

Gambar 4.12 e-ID

- Isikan Nama lengkap sesuai data yang diinput saat mendaftar
- Tanggal lahir

- Nama lbu Kandung

- Dan security code


http://siskotkln.bnp2tki.go.id/upload_visa/

